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NUDDIS

PERSONAL HANDBOK

Nuddis ar ett nytt digitalt system som underlatta
arbetet pa forskola/fritids och ge personalen mer tid
Over for barnen.

En iPad tar emot i entrén dar barnen nuddar in sig
med éversyn av er. Barnen alskar det och blir snabbt
en rolig rutin.

Ni som personal har en viktig roll i att allt fungerar bra.

« informera foréldrarna om systemet

+ se till att barnen nuddar in och ut sig

« titta pa ledighet och meddelanden fér dagen.

« kontrollera att det finns korrekta uppgifter om
barnen, féréldrarna och er sjalva.

Det ar bra om féraldrarna sjalv kan se till att halla
kontaktuppgifterna aktuella, det ger battre underlag.

Las foérst igenom detaljerna i denna handbok. For
ytterligare fragor vand er till nuddisansvarige pa er
skola.

App for entre- och personalplatta finns pa appstore till iOS
och Andorid. Sok efter “Nuddis App”.

WEB: .nuddis.nu

Forsta gangen: Klicka pa lanken
KONTO: registrera mig p& webben. Ett mail
E-POST: skickas da ut med anvandarnamn och

LOSEN: I6senord, aven for personal.
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Handbok for personal

Forberedande information:

+ Las “Handbok for foréldrar” for att 1ara er hur féraldrarna anvander systemet.
Innehaller grundlaggande information om systemet.

Lasplattorna behodver ett par instéllningar for att komma igang (b6r goras av utbildad
nuddisansvarig pa varje avdelning).

- Behover anslutas till ett tradldst internet med bra mottagning.
« Ett apple-store account for att ladda ner appen. Goérs lampligtvis av utbildad
nuddisansvarig pa kommun.

For att komma igang!

Pa férskolan kommer 2 iPads finnas. 1 platta monteras i entrén och anges har under som
“entreplatta” , den andra plattan ska finnas tillganglig fér personalen (“personalplatta”)

Inloggning entreplattan:

- Oppna appen. Viktigt! Godkann push-meddelanden fran appen. Systemet anvander
dessa for att halla plattan uppdaterad med det senaste.

==

“Nuddis App’ Would Like to
Send You Push Notifications

Notifications may include alerts, ‘
sounds and icon badges. These can
be configured in Settings.

Don't Allow OK

* Logga in med enhetsanvandaren (en separat anvandare per skola som ger rattigheter
att tillga skolans konto). Gérs av nuddisansvarige pa avdelningen.

ENHETSANVANDARE (ENTREPLATTAN)

KONTO: OBS! Enhetsanvéndare &r en egen
NAMN: anvandare som ger rattigheter till plattan
LOSEN: att jobba med enheterna. Varje skola har

egna inloggningar har.

- Pa fragan Entreplatta eller Personalplatta: Valj entreplatta.
- Pa fragan om vilka avdelningar som ska anvéandas: Valj de avdelningar plattan ska visa.
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Appen Oppnas dérefter och visar inchecknings-laget. Visar den en tom lista kan det bero
pa att inget barn ar schemalagd for aktuell dag — sa snart barn anmals dyker de upp dar.

Entreplattan ar nu klar att monteras upp. Glém inte strdmkabeln!

Inloggning personalplatta:

- Oppna appen. Viktigt! Godkann push-meddelanden fran appen, se anvisning under

inloggning entreplatta.
- Logga in med enhetsanvandaren (se féregaende)
- Pa fragan Entreplatta eller Personalplatta: Valj personalplatta.
- Pa fragan om vilka avdelningar valj bara de avdelningar som ar aktuella for plattan.

Appen 6ppnas pa incheckningsvyn och fungerar pa samma sétt som entreplattan, férutom
att den inte hoppar tillbaka till startlaget med jamna mellanrum.

For att komma till personalinstaliningarna tryck pa Personal symbolen hégst upp, dar
behdver ni logga in med eran personalanvandare.

PERSONALANVANDARE

KONTO:
NAMN:
LOSEN:

KONTROLLERA UPPGIFTER FOR ER SKOLA

+ Vélj Personal > Barn och se att alla barn fér er férskola finns dar.

« Tryck pa barnet for att fa upp information och schema.
Kontrollera att féréaldrauppgifter stammer

- Tryck pa Kontakt info och se att kontaktinfo verkar stimma.

Saknas det uppgifter eller nagra barn / féraldrar behdver kompleteras, notera ner och
kontakta support f6r vagledning, vissa uppgifter kommer foéréldrarna sjalv komplettera.

TA BILDER

Alla barn vill saklart se sin bild! Enklast ar att ta bild med iPadens “Kamera”-app pa alla
barn. Sedan vélja fran bild-bibliotekt och ladda upp under Personal > Barn i nuddisappen.
For béasta bilder fota i dagljus néra fénster (mycket ljus men inte direkt soljus) och med en
neutral vit vagg eller skérm i bakgrunden.

Systemet dr nu redo att anvdndas. Som personal kan ni félja statistik under personal >
belaggning och statistik. Fé6r mer information se dokumentation under.
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DOKUMENTATION

Under fliken Personal finns féljande val: Statistik, Belaggning, Just nu, Barn, Féraldrar och
Installningar.

Just nu

Den har visas automatiskt vid inloggning. Visar dagens 6versikt, likt incheckningen men
mer kompakt i listftorm och med symboler f0r extra information. Pratbubblan betyder ett
meddelande fér dagen.

Infosymbolen betyder att viktig information finns angiven (inte bunden till dagen).

Klicka pa ett barn for att fa upp mer information och for att géra &ndringar pa tider.
Default visas bara forvald avdelning, behdver ni se dver flera sa tryck pa “Valj avdelning”.
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Statistik Belaggning Just nu Barn Foraldrar Instéaliningar

Oversikt for Bjorken Valj avdelning

@ Viktig info om barnet @ Dagsinformation frén foréldrar

KOMMANDE BARN (2) Faktisk narvaro Planerad néarvaro

QE
o w8 Karl Lundbert - 10:15 - 12:30

i rorna

‘?.* i Alexandra Larsson - 13:18 - 16:00
NARVARANDE BARN (1) Faktisk narvaro Planerad néarvaro

r\
-, Jennifer Sandberg 08:15 - - 17:30

Belaggning

Anvands for att se statistisk dversikt 6ver dagen och kommande dagar.

- Dagsvy visar antal barn timme for timme (gar att expandera den till var 15:e minut
genom att trycka pa “detaljerad vy »”).
- Sammanfattning vecka visar antal vantade/narvarande barn fér veckan.

Tryck pa “Valj datum” for att byta dag / vecka att éverblicka.
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Statistik Beldggning Just nu Barn Foraldrar

Valj datum Vilj avdelning

Bidrken
Méndag 10 Augusti 2015

Antal barn
6

5
4
3
2

1

kioO6 k07 k08 k09 k10 K11 k12 k13 k14 k15 k16 k17 k18

Detaljerad vy »

Faktisk narvaro Planerad narvaro

3)

®€,',' Jennifer Sandberg - 08:00 - 17:30

-
-

4 w8 Karl Lundber - 10:15 - 12:30
Qi rorumes

@ Alexandra Larsson - 13:18 - 16:00

Barn

Har listas alla barn pa vald avdelning med s6kfunktion for att snabbt hitta ratt. Tryck pa
barnet for att &ndra uppgifter / se schema.

Foraldrar

Har listas alla foréldrar knutna till vald avdelning med sokfunktion for att snabbt hitta ratt.
Tryck pa foraldern for att &ndra uppgifter / hantera kontaktpersoner.

Installningar

Har visas instéllningar for den aktuella lasplatta (paverkar inte systemet centralt utan ar
bara hur saker visas pa plattan. Fér centrala &ndringar se beskrivningen av webb-
grénssnittet).
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Checkinvyn

Avdelningar: markera har vilka avdelningar som ska visas pa checka-in vyn. Gar ocksa
vélja farger som avdelningen ska representeras med.

Flytta barn som ej kommit till franvarande efter 2h: Aktiveras den hér sa flyttas barn som
inte dykt upp till en egen flik Iangst ner for att inte stéra nar barnen senare ska checka ut.
Visa tider under barnen: Den har gar att sla av om tiderna 6nskas att doljas.

Inloggningstimer

Personalplatta (loggas ej ut automatiskt): Aktiverad sa hindrar den hér installningen fran att
bli utloggad. Blir aktiverad om man véljer “personalplatta” pa fragan vid uppstart.

Loggar ut / aterga automatiskt efter: Har sétts tiden som plattan ska vanta innan den
hoppar tillbaka till startlaget.

Testa Push

Den hér testar att push kommunikationen fungerar. Misslyckas den sa beror det mest
troligt pa att appen inte har rattigheter att skicka push. Push &r viktigt for plattan att fa
information snabbt och effektivt.

Nolistall iPad
Den har knappen loggar ut och rensar alla instéliningar. Den ar bra att anvédnda om ipaden
ska byta plats for att undvika automatiska inloggningar.

WEBB ADMINISTRATION

Webben har i grund samma instélining som pa plattan och med lite utékade funktioner.
Logga in pa eran webbadress ovan med e-post / I6senord

[LOGGA UT]

LOGIN PERSONAL HJALP

© & i wh

Barn  Fdrildrar  Avdelningar  Belaggning

ett lite charmig

)
(=)
=)
>
=
J

Sidorna bestar oftast av en datalista och efterféljande formuléar.

Datalistan har knappar for att ga vidare till mer info om en specifik rad.

T.ex “Barn” har en knapp “Schemaléaggning »”. Klicka dar for att se schemaléaggningen for
barnet. Formularet anvands for att skapa en ny post. Falt markerade med * maste fyllas i.

VIKTIG INFO
Finns det risk att I6senord exponeras eller kommit vilse, informera support sa I6senord kan
bytas omgaende.

6 (7)
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VANLIGA FRAGOR

Ett barn har glémt att logga ut sig?

Systemet aterstaller automatiskt gldémda utloggningar till planerad utloggningstid om inte
personal har korrigerat. For statistikens skull &r det dock bast att personalen gar in och
satter tiden via Personal > Just nu, eller Personal > Belaggning.

Far foraldrarna paminnelser pa mail att det dr dags fylla pa tider?

Ja, det gar ut malil till de som har rétt e-post adress inlagd och inte har markerat av
funktionen pa “mina sidor”. Breven skickas en viss tid i férvag, hur langt i forvag gar att
stalla via administrationsinloggningen via webben.

Hur finns informationen tillganglig vid brand?

Vid brand eller utrymmning dar inte plattan eller internet &r tillgangligt sa finns samma
information att tillga via webben i era telefoner eller pa annan dator. Logga in pa eran
webbadress ovan med personalinloggningen sa kommer listan upp.

Prova i férvag sa ni ar bekant med hur ni gér och bokmérk garna adressen sa gar det
snabbare.

Det fungerar inte for en féralder

Fraga géarna var de stannat, vilken telefon eller lasplatta de anvander och om det har
fungerat tidigare. Supporten har mycket enklare att besvara fragor med en bra problem
beskrivning. En annan bra metodik ar att ha en person pa varje skola som &r lite extra
“kunnig” och lata han/hon hjalpa med de lite handledning som kan dyka upp. Det upplevs
alltid mycket trevligare att ha nagon direkt att prata med som tar tid och visar.



